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I. MUC PiCH

Quy trinh nay dugc thiét 1ap nham tao ra moi trudong hoc tap tich cuc va dang
tin cay cho hoc sinh, gido vién va cong dong trudong hoc. Cu thé, muc dich cua quy
trinh la:

- bam bao céc hoat dong giang day dugc thuc hi¢n dung theo ké hoach va
muc tiéu da dé ra. Gido vién dugc hd tro trong viéc thiét ké va trién khai cac hoat
dong giang day phu hop, tir d6 nang cao chat lugng giang day va hiéu qua hoc tap
cua hoc sinh.

- Pam bao hoat dong rén luyén va cac hoat dong ngoai khoda duoc to chirc va
thuc hién mot cach c6 chat lugng, hap dan va phu hop vdi muc ti€u phat trién toan
dién cho hoc sinh.

- Tao ra mdi truong hoc tap tich cuc va hap dan, thic diy sy tham gia va hai
long cua hoc sinh trong qua trinh hoc tap va rén luyén.

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung cho tit ca cac hoat dong day hoc va rén luyén & Trudng
Pho thong Thuc hanh su pham - Trudong Pai hoc Vinh.

III. TAI LIEU THAM KHAO

- Tiéu chuan ISO 9001:2015 Hé thdng quan 1y chat luong - Cac yéu cau.

- Tiéu chuan ISO 9000:2015 Hé thdng quan 1y chét luong - Co sd va tir vung.
IV. PINH NGHIA, THUAT NGU

4.1. GVCN: viét tit ctia gido vién chi nhiém — 13 nguoi dwoc BGH phan cong
nhiém vu lam chu nhi€ém mot 16p hoc.

4.2. BGH: viét tit cia Ban giam hiéu
4.3. TKB: viét tit cua Thoi khoa bicu

4.4. Phé Hiéu truong phu trach - Nguoi duge Hiéu truong uy quyén dé thuc
hién nhiém vu.

4.5. Nguoi bién soan/stra doi: 1a vién chuc, nguoi lao dong dugc phan cong
thuc hién bién soan/stra doi tai liéu.

4.6. Nguoi phé duyét: 1a can bd quan 1y c¢6 tham quyén cta Nha truong.
4.7. TTCM: viét tat ctia T trudng chuyén mon.
4.8. TTND: viét tit cia ban Thanh tra nhan dén.
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V. QUY TRINH DAY HOC VA REN LUYEN

5.1. Luu d6
A A A Tra"Ch o X ) o R X
STT Luu do cong viéc o Dién giai/Biéu mau
nhi¢m
L. - Tham chiéu Quy trinh x4y dung ké
BGH, hoach gido duc cta truong PTTHSP
Xay dung ké hoach ngudi
gido duc ctia Nha bicn (QT.THSP.02)
fruong soan > Ké hoach gido duc ciia Nha truong
' OT.THSP.02/BM.01
- Tham chiéu Quy trinh phan cong
TS chuyén mén va thoi kho biéu ctia
— v — trudmg truong PTTHSP (QT.THSP.03).
Phan cong chuyén mon va i X
2. xdy dung TKB CM, trg | = Ké hoach day hoc cua to chuyén
ly dao moén QT.THSP.03/BM.01.
tao > Phdn cong chuyén mon
QT.THSP.03/BM.02.
Toan R L 1A £ \ I
v tha 4 Thong bao ké hoach dén toan thé gido
a1 . . ¢ Can .
3. Thyc hién ké hoach gido duc cua , vién, hoc sinh va thuc hién ké hoach
nha trudng bo, gido
. gi4o duc.
vién
Y
7 BGH, Tham chiéu Quy trinh kiém tra, danh
4. Klen}ll.t ra dz}nh s TTND, | gia thuc hién ké hoach cua Truong
ién ké hoacl
TTCM | PTTHSP (QT.THSP.04).
BGH, TTCM, TTND theo doi, danh
v gia két qua cudi nam hoc dé rit kinh
s Theo déi, danh gia, BGH, | 1ohigm, bai hoc cho viéc xdy dung tiép
' rit kinh nghi¢m TIND, |4 hoach cho niam hoc sau.
TTCM

> Ké hoach gido duc ciia Nha truong
QOT.THSP.02/BM.01
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5.2. Dién giai ndi dung
5.2.1. Buéc 1: X4y dung ké hoach giso duc ciia Nha truwong

- K& hoach giao duc cua nha truong la ké hoach t6 churc cac hoat dong gido duc
clia co s& gido duc thuc hién chuong trinh gido duc mam non, chuong trinh gido duc
phé thong do Bo trudéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh theo biéu mau Ké hoach
gi4o duc cua Nha truong QT.THSP.02/BM.O1.

- Ké hoach gido duc c6 vai trd quan trong trong viéc dam bao chét lugng gido
duc va su phat trién toan dién cua hoc sinh. No giip cho cac nha truong xac dinh muc
tiéu gido duc cu thé, lap ra ké hoach hanh dong dé dat duoc nhitng muc tiéu do, déng
thoi danh gia va kiém tra két qua dat duoc.

- Phuong phép xay dung ké hoach tham chiéu Quy trinh xay dung ké hoach
gido duc cua truong PTTHSP (QT.THSP.02).

5.2.2. Buéc 2: Phin cong chuyén mén va xay dung TKB

- Thong qua ké hoach giao duc, Nha truong xécq dinh dugc moén hoc va 16p hoc.
Tu do, xac dinh gido vién by mon thong qua viéc T6 chuyén mén phan cong giang
day.

- Tro 1y dao tao xép thoi khoa biéu tir phan cong chuyén mon.

- Hoat dong phén cong chuyén moén va xay dung thoi khoa biéu Tham chiéu
Quy trinh phan cong chuyén moén va thoi khoa bieu (QT.THSP.03).

5.2.3. Buée 3: Thuc hién ké hoach gido duc ciia nha trwong

- Nha truong cung cap hd tro va hudng dan cho gido vién va chu nhiém trong
viéc chuan bi va thyc hién ké hoach giang day.

- Nha trudng thong bao ké hoach giang day di dwoc thiét 1ap theo Quy trinh
phan cong chuyén mon va thoi khoa biéu cua truong PTTHSP ( QT.THSP.03) cho
gido vién va chu nhi€m cua tung 16p hoc. Gido vién truong chu dong thuc hi¢n cac noi
dung bao gom:

+ Chuan bj tai liéu va tai nguyén

+ Xéc dinh phuong phép giang day

+ Tién hanh giang day

+ Theo dbi tién dd hoc tap

+ Cung cip hd tro cho hoc sinh khi gip kho khin trong qué trinh hoc tap.

5.2.4. Buéc 4: Kiém tra danh gia thuc hién ké hoach

- Thuc hién T,heo ddi hoat dong giang day va hoc tap theo Quy trinh kiém tra,
danh gia thuc hién ké hoach cua Truong PTTHSP (QT.THSP.04) nham:

+ Thyc hién theo doi dé xac dinh cac khuyét diém va van dé can duoc diéu
chinh trong qua trinh giang day va hoc tap.



Ma hi¢u: QT.THSP.01

QUANLY ]S&[SJ{YH(Tg gEEN LUYEN Lan ban hanh: 01
TRUGNG PT THSP : Ngay ban hanh: 20/09/2023

Trang: 5/7

+ Thyc hién danh gia hiéu qua vé qué trinh giang day va hoc tip va xac dinh
muc do dép ung cac muc ti€u de ra.

+ Xac dinh cac diém manh trong qua trinh giang day va hoc tap dé tiép tuc duy
tri va phat trién.

+ P& xuat cac bién phap cai tién dua trén két qua danh gid va phan tich diém
manh, diém yeéu.

+ Trién khai cac bi¢n phép cai tién da dé xuat, bao gom cung cap ho trg, tu van,
dao tao cho gido vién va hoc sinh, diéu chinh chuong trinh hoc, v.v.

+ Xac dinh myc tiéu rd rang cua viéc ki€m tra va danh gia, bao gom do luong
kién thirc, k¥ nang, tién bo hoc tap va phat trién ca nhan cua hoc sinh.

+ Xac dinh cac hinh thtrc kiém tra phtt hop nhu bai kiém tra, bai thuc hanh. ..

+ Pam bao sy da dang trong hinh thirc kiém tra va danh gia dé do ludong nhiéu
khia canh cua hoc sinh.

+ Lén lich trinh kiém tra va danh gia dya trén thoi gian hoc tap va ké hoach
giang day.

+ Chuén bj tai liéu va noi dung kiém tra dua trén cac muc tiéu da xac dinh va
ndi dung da hoc trong ky hoc.

+ Thyc hién cac ky kiém tra va danh gia theo lich trinh da lap.

+ Dam bdo diéu kién to6 chuc kiém tra cong bang va dam bao tinh trung thuc va
chinh xac trong vi¢c cham diém.

+ Cham diém kiém tra va danh gia két qua hoc tap ciia hoc sinh.

+ Phan tich két qua d€ hicu ro su tién bd va di€ém manh, di€m yéu cua tung hoc
sinh.

5.2.5. Buée 5: Theo doi, danh gia, rut kinh nghiém

- TTND, TTCM tdng cac bao cdo cac hoat dong thanh kiém tra chuyén mén da
thuc hién theo QT.THSP.04 Cho BGH tir 46 hi¢u trudng nha truong:

+ Xéc dinh céc tiéu chi danh gia lién quan dén timg quy trinh va hoat dong trong
truong.

+ Xac dinh cac thong sd hiéu suét, chat luong hoic tiéu chi danh gia cu thé dua
trén muyc tiéu va ké hoach quan ly chat luong.

+ Ap dung cac phuong phap danh gia, nhu khao sat, kiém tra, do ludng hodc
theo doi hi€¢u qua dé thu thap dir li¢u.

+ Phan tich dit liéu thu thap dugc dé danh gia hiéu qua cua quy trinh va hoat dong.
+ Xéc dinh diém manh cua cic quy trinh va hoat dong da dat dugc hiéu qua cao.

+ Xéc dinh diém yé€u va céc van d¢€ can cai tién trong quy trinh va hoat dong.
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+ Pua ra quyét dinh vé viéc cai tién, diéu chinh hoic tdi wu hoéa quy trinh va
hoat dong dua trén két qua danh gia.

VI. PHU LUC/BIEU MAU
6.1. Phu luc

N/A

6.2. Biéu miu

N/A
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